KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
KAPAKLI MALMUDURLUGU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG)

Her Tirli Gelirin Tahsil
Edilmesi

1-Konusuna Gore ;
a) llgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat iglemleri

1-Tahsilinde Mahkeme karari
2-iadesinde
a)Mahkeme Karari
b)Alindinin ash
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerdeyetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

lihaleyi yapan kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi

3-SGK ligiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Butce Gelirlerinden Red ve
ladeler

1-Alindi Belgesi

2-ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin
yazisi

3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir
dilekce

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde

Muhasebe islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren

dilekce

10 DAKIKA




1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini iceren dilekge
_ ) 2-Alindi Belgesi (Dizenlenmis olmasi halinde) )

8 Emanet lade Islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin 30 DAKIKA
yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

9 Kaybgdilen alln(j| belgeleri igin l-DiIekge. 1 SAAT

tastikli suret verilmesi 2-Gazete ilani
ILETiSIM
Adres : Kapakh MalmudurlGgu Hukumet Binasi Kat: 3 KAPAKLI

Malmudird Telefon
Servis Telefon

Fax

1028271742 10
1028271742 14
102827174210




